
 

 

Führung Verbandsratssekretariat (ca. 10%) 
Oberstufenzentrum Wiedlisbach OZW 
 
Am Oberstufenzentrum Wiedlisbach OZW werden die Schülerinnen und Schüler aus den Gemeinden 
Wiedlisbach, Attiswil, Oberbipp, Rumisberg und Farnern unterrichtet. Der Verbandsrat ist das 
strategische Führungsorgan des Oberstufenzentrum Wiedlisbach OZW. 
 
Per 1. Januar 2025 suchen wir eine engagierte Persönlichkeit für die Führung des 
Verbandsratssekretariats.  
 
 
Ihre Aufgaben 

• Planung und Organisation der Büro- und Verbandsratssitzungen sowie der 
Delegiertenversammlung 

• Protokollführung an den Verbandsratssitzungen und der Delegiertenversammlung 

• Kontaktstelle zum Regierungsstatthalteramt 

• Ablage und Archivverwaltung 

• allgemeine Sekretariatsaufgaben 
 
Ihre Kompetenzen 

• Kaufmännische Ausbildung mit Vorteil in der öffentlichen Verwaltung 

• fundierte Kenntnisse im öffentlich-rechtlichen Bereich  

• professioneller Umgang mit vertraulichen Daten sowie fundierte Kenntnisse im Bereich 
Datenschutz 

• Selbständigkeit und gute Selbstorganisation 
 
Unser Angebot 

• Abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit mit Eigenverantwortung in einem sinnstiftenden 
Umfeld 

• weitgehend frei gestaltbare Arbeitszeiten (Homeoffice): Jährlich finden ca. zehn 
Verbandsratssitzungen (abends ab 19.00 Uhr), inkl. dazugehöriger vorbereitender 
Bürositzungen, sowie zwei Delegiertenversammlungen statt.  
Der Aufwand für die Führung des Verbandsratssekretariats beträgt rund 15 Stunden pro Monat.  

 
 
Haben Sie noch Fragen? 
Für Auskünfte stehen Ihnen Melanie Winkelmann (032 636 27 73, Dienstag und Donnerstag), aktuelle 
Verbandsratssekretärin und Jürg Egger (079 423 44 49), Präsident des Verbandsrats, gerne zur 
Verfügung. 
 
Ihre nächsten Schritte 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns sehr, Sie kennenzulernen! Ihre elektronischen 
Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte an melanie.winkelmann@oberbipp.ch. 


